KONICA MINOLTA

RIFERIMENTO
RAPIDO

Come utilizzare il sistema - Pannello

Indicatore di stato

Lista lavori

Copia veloce Scansione a e-mail Scansione a Box

2=

Stampa Mem. USB ID Card Shot Rubrica

Indicatore di alimentazione elettrica

——— Modo risparmio energia on/off

Pannello tattile

Scansione a PC

Resettare |e impostazioni

Interrompere un processo

*con lo stile classico

Pannello a sfioramento - Schermata iniziale*

Login/logout  Visualizzare i lavori attivi o in standby
|
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Tastiera KP-102 (opzione)

;

b b

e
-

°

Avviare un processo —————————

Login/logout

Guida vocale

Ritornare alla schermata iniziale

Visualizzare la Guida
Ingrandimento*

Inserire un valore
0 un numero

Cancellare un valore

Controllare gli avvisi o notifiche
| —— Controllare le informazioni periferica

Visualizzare un messaggio

___ Area tasto scorciatoia*

ID utente A 1
(visualizzato quando s | % O
il menu é aperto) ‘f o
=~ hd @A |~
—_— Sl p—il
Configurare le impostazioni/
visualizzare lo stato di utilizzo CopEVEIoos  ‘Seansionomemmall  Scansione 2 Box Copla
Modificare lingua di s 2= §|
visualizzazione (temporanea) == (S|
Persona"zzare Stampa Mem. USB ID Card Shot Rubrica Scansione a PC
la schermata iniziale C]
(

Aprire/chiudere il menu

*| tasti scorciatoia disponibili dipendono dalla configurazione della macchina.

Indicatore di pagina

Utilizzare il pannello a sfioramento*

Movimenti delle dita sullo schermo

1. Fare clic per selezionare o determinare \
un menu.

2. Sfiorare per scorrere un elenco
0 Una pagina.

3. Trascinare per spostare una barra
di scorrimento o un documento.

4. Farscorrere per spostare
un'immagine visualizzata.

8
—  100.0% N

6 25.0 - 40

9 x1.0
100%
Enlarge

. B4FA3 BSPAL
115.4%
AdPB4
122.4%

Cancel

<—
Visualizzazione della tastiera
7 Reset i

Fare clic sui numeri o
sull'area di immissione per
visualizzare la tastiera.

(Se il sistema dispone
della tastiera hardware
opzionale KP-102, questa
puo essere utilizzata.)

Spostare la tastiera

Toccare il lato supe- i L —\
riore della tastiera e </ [l .?
. . 9
trascinarla in un'altra d
posizione di visualiz-

zazione.

*Le funzioni tattili disponibili variano a seconda della schermata visualizzata.
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KONICA MINOLTA

Funzioni di copia di base - Eseguire una copia

1. Posizionare I'originale/gli originali.

= - |
b

2. Fare clic su Copia o Copia veloce sulla schermata iniziale.

4.

B zon
B e

@1 Densita

Fare clic su Avvio.

O

Zoom

—

H W

. Posizionare I'originale/gli originali.
. Fare clic su Copia sulla schermata

iniziale.

. Fare clicsu Zoom.
. Fare clic su Altri formati carta.
. Specificare le impostazioni

desiderate.

. Fare clicsu OK.
. Fare clic su Awvio.
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Operazioni di copia - Schermata copia di base/schermata Copia veloce*

Impostare le impostazioni correnti come predefinite/
Ripristinare le impostazioni ai valori predefiniti in fabbrica

Specificare le
impostazioni copia

Ritornare alla
schermatainiziale

Login/logout
Reimpostare

le impostazioni
predefinite

Ridurre/ingrandire automaticamente il formato originale

in base al formato carta

. 0

100.0% | [
25.0 - 400.0 %

Auto

Riduzione

A3PB4 A4PB5

86.6%

B4>A4
81.6%

7 Reset

E| Zoom
D Carta

= Densita

|

.D Impostazioni stampa duplex

|:| Pinzatura

|:| Scansione separata

-

— «d 7 Reset

Barra di scorrimento

Selezionare ulteriori impostazioni

Inserire il numero di gruppi di copia

= Copia veloce

A
Copie Zoom
1 —— Numero di gruppi Auto L L H
. . Ad Ad Ad 1 00% 1
di copia Vassoio 1 Bypass Vassoio 1
-
. Impostazioni stampa duplex Gruppo/Fascicola Scansione separata
1 2 3 speaﬂcar'e Ig | o] A T =
impostazioni &
4 5 6 . 11 2p 2 1h2 Auto OFF
Qo] copla
— Inserire il numero P
7 8 9 dl grupp| dl copia Densita Tipo originale Combina Direzione originale
o B B =
o © 1 Stondad B F01t—s S(S%Fmo;‘)‘;ta OFF
— _
Stop — Avviare un lavoro di copia o pra— Son

-

x1,0
100%

Ingrandimento

B4P>A3 B5> A4
115.4%

A4PB4
122.4%

Annulla

Modificare manualmente
lo zoom

Copiare nello stesso
formato dell'originale

Valori zoom preimpostati

Interrompere un lavoro di copia

Impostazione* Descrizione
Zoom Specificare il rapporto di ingrandimento o riduzione
Carta Selezionare il formato carta e il tipo di originale/
modificare il formato e il tipo di carta caricato nei vassoi carta
Densita Regolare la luminosita della copia

Impostazioni stampa duplex  Specificare la scansione/copia simplex o duplex

Pinzatura Pinzare i fogli copiati/Selezionare la posizione di rilegatura e I'orientamento dell'originale
Foratura Forare i fogli copiati/Selezionare la posizione di foratura e I'orientamento dell'originale
Gruppo/Fascicola Espellere i gruppi di copie separatamente per gruppo o per pagina
Scansione separata Scansionare un grande numero di originali in diversi lotti/

scansionare gli originali utilizzando sia I'ADF che il vetro di esposizione originale
Tipo originale Selezionare il livello di qualita immagine dell'originale
Combina Copiare pagine multiple in un solo foglio

Direzione dell'originale Selezionare I'orientamento dell'originale caricato nell’ADF o posizionato sul vetro di esposizione

Originale misto Scansionare originali di diversi formati
Orig. carta sottile Adattare la velocita di alimentazione originali al trattamento di originali sottili
Originale piegatoaZ Adattare il rilevamento del formato degli originali piegati nell’ADF
Rimozione pagina vuota Saltare le pagine vuote

Rilevamento alimentazione Prevenire di errori di scansione

multipla
Formato originale Specificare il formato dell'originale quando non viene rilevato correttamente
Rotazione automatica Ruotare I'immagine originale secondo la direzione della carta (attivato per impostazione predefinita)

dell'immagine

*Le funzioni disponibili dipendono dalla configurazione del sistema.
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Impostazioni stampa duplex

—

. Posizionare I'originale/gli originali.

2. Fare clic su Copia sulla schermata
iniziale.

3. Fare clic su Impostazioni stampa
duplex.

4. Fare clicsu 5.

5. Specificare le impostazioni
desiderate.

6. Fareclicsu OK.

7. Fare clic su Avvio.

ﬂ'—ﬂ 7 Reset

Impostazioni stampa duplex
Originale > Copia
Direz. rileg. originale ¥ Auto -

Direzione di rilegatura =
Auto

in uscita

Direzione originale >

o duplex > copia

Duplex ™ Duplex

Selezionare la posizione

Specificare la posizione
dirilegatura per le copie

Annulla

dell'originale caricato

vetro di esposizione

Scansione a e-mail (Immissione diretta)

1. Posizionare I'originale/gli originali.
2. Fare clic su Scansione a e-mail nella schermata iniziale.

O

3. Fareclicsu +.

4. Inserire I'indirizzo di destinazione.
5. Fare clicsu OK.
6. Specificare le impostazioni necessarie.

*++ Scansione a e-mail

Colore
+l &
©O®  Colore automatico
B @ @ | |f] Fomao o sarioe
= Rlevamento automatico
Prel. ABC
= E Risoluzione
0 ) Ll 300x300dpi
email01 emilo2 groupt
@ @ Tipo di file
PDF compatto
EE Impostazioni stampa duplex
1 lati
D Nome documento / Oggetto /
= Altro
@ d 7 Reset Stop.

7. Fareclic su Avvio.
Il file & inviato.

Salva file su PC

1. Posizionare I'originale/gli originali.
2. Fare clic su Scansione a PC sulla schermata iniziale.

5

3. Selezionare la destinazione desiderata.

== Scansione a PC

+ % Colore
O®  Colore automatico
B 51 ]| | 1] romao o scorswe
= Rievamento automatico
= 0 - [f] Fisoluzione
- 3 U 30043000
fipt smb1 webdav1 S00000dpt
@ Tipo di file
PDF compalto
EE Impostazioni stampa duplex
1 lati
O Nome ie
@ | @ 7 Reset Stop

4. Specificare le impostazioni necessarie.
5. Fare clic su Avvio.
Il file viene salvato.

dirilegatura per |'originale

Selezionare I'orientamento

nell'ADF o posizionato sul

Selezionare la scansione simplex

bizhub 650i/550i/450i/360i/300i/250i

Operazioni di scansione - Impostazioni*

Visualizzare le destinazioni di scansione
come pulsanti o come elenco

Pref.  ABC

@ A

* Scansione a e-malil

Colore
Colore automatico

+
@ @- @ Formalo o scansione
Rilevamento automatico

Risoluzione

) 0o [ 300x300dpi
email01 emil02 group1
2

Tipo di file
PDF compatto

1 lati

Iz & & S e*

Altro

7 Reset | Stop

Impostazioni stampa duplex

Nome documento / Oggetto /

Inviare i dati a destinazioni multiple/utilizzando la rubrica

w N =

(5,

. Posizionare I'originale/gli originali.
. Fare clic su Scansione a e-mail, Scansione a casella

o ScansioneaPC.

. Selezionare la scheda di destinazione:
. Specificare una o piu destinazioni.

0
Specificare un gruppo.

. Fareclicsu OK.
. Fare clic su Avvio.

Il file & inviato.

Impostazione*

Colore

Formato scansione
Risoluzione
Tipo difile

Impostazioni
stampa duplex

Nome documento/
Oggetto/Altro

Scansione separata

Originale misto

Orig. carta sottile

Originale piegatoaZ

Descrizione

Selezionare il modo colore della scansione
(ad es. A colori, Bianco e nero)

Specificare il formato dell'originale
Specificare la risoluzione di scansione
Specificare il tipo di file per il salvataggio

Specificare la scansione simplex o duplex

Cambiare il nome del file, oggetto dell'e-mail,
o il testo del messaggio.

Scansionare un grande numero di originali
in diversi lotti/scansionare gli originali utilizzando
sia I'ADF che il vetro di esposizione originale

Scansionare originali di diversi formati

Adattare la velocita di alimentazione originali al tratta-
mento di originali sottili

Adattare il rilevamento del formato degli originali
piegati nell'ADF

Rimozione pagina Saltare le pagine vuote
vuota
Rilevamento alimen-  Prevenire di errori di scansione
tazione multipla
Direzione Selezionare I'orientamento dell'originale caricato
dell'originale nell'ADF o posizionato sul vetro di esposizione
Tipo originale Selezionare il livello di qualita immagine dell'originale
Densita Regolare la luminosita della scansione
Rimozione sfondo Regolare la luminosita dello sfondo
(ad es. per gli originali con sfondo colorato)
*Le funzioni disponibili dipendono dalla configurazione del sistema.
Scansione a e-mail o iR (@)
omic2 1 # WM o umemis
. oo - H\.\Cvm“cr‘m automatico
2 2 R
email01 emilo2 groupt
B @ Tipo di file
PDF compatto
E‘E Impostazioni stampa duplex
1 lati
D x‘r‘;me documento / Oggetto /
w «d 7 Reset Stop
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Cercare una destinazione (rubrica) Registrare una destinazione (rubrica) Salvare il file in una casella utente Creare una casella utente
1. Posizionare I'originale/gli originali. 1. Fare clic su Utilita nella schermata iniziale. 1. Posizionare I'originale/gli originali. 1. Fare clic su Utilita nella schermata iniziale.
2. Fare clic su Scansione a e-mail, Scansione a casella 2. Fare clic su Utilita > Memorizza indirizzo > Rubrica. 2. Fare clic su Scansione a casella nella schermata iniziale. 2. Fare clic su Utilita > Casella > Elenco caselle utenti.
o Scansione a PC. 3. Fare clic su Nuova registrazione. 3. Selezionare la casella utente desiderata. 3. Fare clic su Nuova registrazione.
3. Selezionare la scheda di ricerca: O, 4. Selezionare il tipo di destinazione da registrare. - 5 = 4. Inserire le informazioni sulla destinazione e fare clic su OK.
4. Selezionare Ricerca nome, Ricerca indirizzo o Ricerca N° casella.
Q x box01 "o. g"“m ot Q. x
*** Scansione a e-malil L % ® T ‘ = | Q 0 \ a Iﬂ Formato di scansione Casella E\:ncu cazsll:a u::ﬂw
‘ —— pe—— ] Eomans. o scancione S——
emlo=y 1 i O®  Colore automatico Eubblico
k: o Impost Indirizzo Indirizz0 e-mail - B boxot El Risoluzione
| [0} “ o® | &, Iﬂ Formato di scansione . S00:200dn
= Rievamento automatco S 0 boxo2 Tipo di file
i [J boxo3 E@ i
Ricerca nome v [rd~ [E Risoluzione - PDF compatto
300x300dpi Impostazioni stampa duplex
Risultato di ricerca: Oftm @ Tipo di file e
PDF compatto o D o Nome caselia utente
[@ Impostazioni stampa duplex Caraltere difascicola - Assegna password casella utente:
Nessun risultato di ricerca. 1 lati ok dimiia = p o p—
J e
2l [ e Stop 4. Specificare le impostazioni necessarie.
5. Inserire le informazioni sulla destinazione e fare clic su OK. 5. Fare clic su Avvio.
5. Inserire il testo di ricerca e premere Cerca. Il file viene salvato.
6. Specificare la destinazione nei risultati di ricerca.
7. Fare clic su Avvio.
Il file & inviato.
Stampare da una memoria USB Operazioni fax - Invio fax (immissione diretta)*
1. Posizionare |'originale/gli originali. 5. Specificare le impostazioni necessarie. 1. Posizionare I'originale/gli originali. 4. Inserire il numero fax.

2. Inserire il dispositivo di memoria USB nella porta USB.

Stampa memoria USB.

¢ Fegten (<] ~|<
D Numero di copie PR

lﬂ Formato scansione
= Rileva aut.

& E Risoluzione

Fine

Impostazionifronte-retro
Simplex

% coore Colore Destinaz
suco

D Bara Rt 1 2 ABC 3 DEF Tono a Scans. sep
4 GHI 5 JKL 6 MNO Pausa
D Conibinezions OFF 7 PaRs 8 Tuv 9 wxvz S, sl
* 0 # Originale piegato a Z
2. Fare clic su Fax nella schermata iniziale @ 7 R siop
N o . -
3. Fare clic su Stampa mem. USB sulla schermata iniziale. 6. Fare clic su Avvio. 5. Fareclicsu OK.
4. Selezionare il file desiderato. Il file & stampato. 6. Specificare le impostazioni necessarie.

7. Fare clic su Awvio.

Stampa memoria USB

t03 Percorso file : =

- . O

3. Fareclic sulla scheda Immissione diretta; &

Il file & inviato.

BB BB BB

B

«d 7 Ripristina Stop

*solo con I'opzione fax
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